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ПРАВИЛА ПРИЕМА ВОСПИТАННИКОВ
В МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ДОШКОЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«НОВОДУГИНСКИЙ ДЕТСКИЙ САД»

1. Общие положения 
1.1. Настоящие правила приема воспитанников (далее – Правила) в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Новодугинский детский сад» (далее -детский сад) разработаны в целях соблюдения прав граждан на бесплатное общедоступное дошкольное образование, повышения качества и доступности муниципальной услуги. Правила определяют регламент непосредственного предоставления муниципальной услуги, порядок, условия и сроки приема воспитанников в детский сад. 
1.2. Правила разработаны в соответствии с:
 - Конституцией Российской Федерации,
- Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями),
- СанПиН 2.4.3648-20 № 28 от 28.09.2020 г. «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 
- СанПиН 1.2.3685-21 от 28 января 2021 года № 2 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания», 
- приказом Министерство просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования" (в ред. Приказов Минпросвещения РФ от 08.09.2020 N 471, от 04.10.2021 N 686, от 23.01.2023 N 50);
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г. № 1527 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 
- постановлением Администрации МО «Новодугинский район» Смоленской области от 02.04.2021 №64 "О закреплении территорий за образовательными учреждениями дошкольного образования муниципального образования "Новодугинский район" Смоленской области
- Уставом Учреждения и иными действующими федеральными, региональными и муниципальными нормативными актами в области образования.

1.3.Правила являются локальным актом Учреждения, размещаются на информационных
стендах Учреждения, официальном сайте Учреждения в сети «Интернет».

1.4. К обучающимся в зависимости от уровня осваиваемой образовательной программы, формы обучения, режима пребывания в образовательной организации относятся:  
1) воспитанники - лица, осваивающие образовательную программу дошкольного образования.     
1.5. Детский сад обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и уход за детьми в возрасте от 1,5 лет и до прекращения с ними образовательных отношений, но не позже достижения детьми возраста 8 лет.
1.6. Правила принимаются Педагогическим советом детского сада с учетом мнения Совета родителей, утверждаются приказом заведующего детским садом, вступают в силу с момента их утверждения и действуют до принятия новых. 
2. Условия и сроки приема воспитанников в детский сад     
2.1. В детский сад принимаются дети в возрасте от 1,5 до 7 лет (включительно), поименованные в списке детей, направленных для зачисления в детский сад, и (или) имеющие направление для зачисления в детский сад.     
2.2. Прием в детский сад осуществляется в течение всего календарного года при наличии в нем свободных мест.             
В приеме в детский сад может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».     
3. Порядок приема воспитанников в детский сад 
3.1. Правила приема на обучение в образовательные организации должны обеспечивать прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования.

3.2. Правила приема в государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации и муниципальные образовательные организации на обучение должны обеспечивать также прием в образовательную организацию граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - закрепленная территория).

3.3.Прием в детский сад всех граждан в возрасте до 7 лет (включительно), имеющих право на получение дошкольного образования, а также проживающих на территории, за которой закреплено ДОУ на основании направлений или списков детей для зачисления, имеющих право на получение дошкольного образования. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и не полнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или детей, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка (приказ Министерства просвещения России от 23.01.2023 № 50).

3.4. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со своим Уставом, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, с правами и обязанностями обучающихся. 

3.5. Право на внеочередное предоставление места в Учреждении имеют: 
- дети прокуроров, судей, военнослужащих, сотрудников Следственного комитента;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской атомной электростанции, дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих;
- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;
- детям военнослужащих по контракту и детям мобилизованных граждан по месту жительства их семей места в муниципальных дошкольных образовательных организациях предоставляются в первоочередном порядке. После увольнения с военной службы, предусмотрено предоставление не позднее месячного срока с момента обращения граждан, мест для их детей в муниципальных дошкольных организациях;
- детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, предоставляются в первоочередном порядке места в государственных и муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту жительства их семей;
- детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, предоставляются во внеочередном порядке места в государственных и муниципальных общеобразовательных и дошкольных образовательных организациях по месту жительства их семей.

3.6.Право на первоочередного предоставление места в Учреждении имеют: 
- дети сотрудника полиции;
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации); 
- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
- дети из многодетных семей;
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом.

3.7. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

3.8. Прием в образовательную организацию осуществляются по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.

Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

В заявлении для приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:     
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
б) дата рождения ребенка; 
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 
л) о направленности дошкольной группы; 
м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 
н) о желаемой дате приема на обучение.

Для приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации; 
- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в детском саду на время обучения ребенка. 

На основании следующих дополнительных документов осуществляется внеочередное и первоочередное предоставление места в ДОУ: 
- детям-инвалидам и родителям-инвалидам – на основании справки МСЭ об инвалидности; 
- детям сотрудников полиции, прокуроров, следователей прокуратуры, судей, военнослужащих — справки с места службы; 
- детям военнослужащих по контракту и детям мобилизованных граждан – на основании справки о прохождении военной службы по контакту или (мобилизации);
- детям из многодетных семей – копии удостоверения.

3.9. Требование представления иных документов для приема детей в детский сад не допускается.
 
3.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.   
3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с Уставом детского сада, со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами дошкольного образования и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.      
3.12. Заявление о приеме в детский сад и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим детским садом или уполномоченным им должностное лицо, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в детский сад (Приложение № 2 к настоящим Правилам). После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов (Приложение № 3 к настоящим Правилам), содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в детский сад, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица детского сада, ответственным за прием документов и печатью детского сада.       
3.13. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.8. настоящих Правил, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в детский сад.        
Место в детский сад ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 
3.14. После приема документов детский сад заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – Договор об образовании) с родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон.  Договор об образовании не заключается в случае принятия решения об отказе в зачислении ребенка в детский сад.  Договор об образовании заключается в простой письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном деле воспитанника в детском саду, другой – у родителей (законных представителей) воспитанника.  Договор об образовании включает в себя права, обязанности и ответственность детского сада и родителей (законных представителей) воспитанника, а также размер, сроки и порядок платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за воспитанниками, в детском саду (далее – родительская плата).  
[bookmark: l88][bookmark: l98]3.15. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в государственной или муниципальной образовательной организации.
3.16.  На каждого ребенка, зачисленного в детский сад, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы родителями (законными представителями). Личное дело хранится в детском саду на время обучения ребенка.
3.17. За воспитанником сохраняется место в детском саду в случае его болезни, карантина, закрытия детского сада на время ремонтных и (или) аварийных работ, отпуска родителей (законных представителей), непосещения воспитанником детского сада в летний период сроком до 60 дней независимо от времени отпуска родителей (законных представителей). 
3.18. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 5 дней (за исключением выходных и праздничных дней) воспитанник принимается в детский сад только при наличии справки с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.
3.19. Зачисление воспитанников в группу производится согласно возраста.
Распределение детей по возрастным группам проводится в соответствии с современными
психолого-педагогическими требованиями по одновозрастному и (или) разновозрастному
принципу, с соблюдением нормативов СанПиН 2.4.3648-20 № 28 от 28.09.2020 г. «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», и с учетом пожеланий родителей, если это согласуется с возможностями детского сада.

3.20. При новом комплектовании групп на очередной учебный год в первый день принимаются не более 3-х детей, последующие дни – по одному ребенку через день.

3.21. До 31 августа текущего года заведующий детским садом формирует списки групп, издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав воспитанников детского сада.

4. Порядок внесения изменений и дополнений
4.1. Срок действия настоящего положения не ограничен, действует до принятия нового.























Приложение № 1


Рег. №                                                                              Заведующему муниципальным 
В приказ.                                                                         казенным дошкольным 
Зачислить с                                                                     образовательным учреждением
                                                                                         «Новодугинский детский сад»
                                                                                                 
                                                                                         Мурашевой Ларисе Витальевне 
         
                                                                                          родителя (законного представителя)
                                                                                           ________________________________
                                                                                           ________________________________
                                                                                                          Ф.И.О. (последнее - при наличии)
                                                                                            ________________________________
                                                                                           реквизиты документа, удостоверяющего личность
                                                                                                                                             родителя (законного представителя) ребенка 

                                                                                           ________________________________
                                                                                           ________________________________ 
                                                                                           ________________________________
                                                                                              реквизиты документа, подтверждающего 
                                                                                                                                                 установление опеки (при наличии) 
                                                                                          телефон: ________________________
                                                                                          e-mail: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка _____________________________________________ _____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения ребенка _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,
                                                        реквизиты свидетельства о рождении ребенка 
проживающего по адресу (с индексом) ____________________________________________ _____________________________________________________________________________,
                            адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка 

в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Новодугинский детский сад» на обучение по образовательным программам дошкольного образования 
с ________________ в группу общеразвивающей направленности. 

Необходимый режим пребывания ребенка: ________________________________________.

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) _______________________________. 

С Уставом МКДОУ «Новодугинский детский сад», со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а).                                           ______________
                                                                                                         подпись 
Даю согласие МКДОУ «Новодугинский детский сад», зарегистрированному по адресу: 215240 Смоленская обл., с. Новодугино, ул. 30 лет Победы, дом 9, ОГРН 1026700883770, ИНН 6711002430, на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, _______________________________________, ___________ года рождения в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования.                                                                                           _______________ 
                                                                                                                                подпись 

Прошу осуществлять обучение по образовательным программам дошкольного образования на родном ___________________________ языке. 


«______» ____________20____г.                                                                      _____________
                                                                                                                                       подпись




































Приложение № 2



ЖУРНАЛ
приема заявлений
о приеме в МКДОУ «Новодугинский детский сад»

	№
п/п

	Дата
подачи
заявления

	Фамилия, имя,
отчество
(при наличии)
заявителя

	ФИО
ребенка,
дата рождения

	Перечень представленных
документов

	Подпись родителя
(зак.
представителя),
подтверждающая
прием документов

	Подпись
ответственного
лица
принявшего документы


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




























Приложение № 3


РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

Ф.И. ребенка__________________________________________________________________
Дата рождения_________________________________________________________________
Рег. № заявления о приеме ребенка _______________________________________________

Представленные документы:
1. Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
ребенка - ___________________________________________________________________
2. Копия свидетельства о рождении ребенка - ____________________________________
3. Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по
месту пребывания - __________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________
6. ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Всего принято _______________________________ документов

Дата _________________________
Ответственный за прием документов ____________ ________________________
(подпись) (расшифровка подписи)












                                                  
